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Anderungshistorie

Version Date Kommentar / Anderungen / Begriindung
1 08.10.2008 Dokument angelegt
1.1 13.10.2008 Diverse kleine Uberarbeitungen
1.2 06.11.2008 Kleine Erganzungen (Tipps & Tricks)
1.3 14.11.2008 Erweiterungen im Editor Dokumentiert
1.4 23.01.2009 Interne Suche ist jetzt ein Standardfeature, kleine Anderungen
15 05.05.2009 Image-Tools dokumentiert
1.6 16.06.2009 Erweiterte interne Suche, Datagrid, kleinere Anderungen bei

der Arbeitsmappe, umgekehrte Suche jetzt per Klick, Erwei-
terte Einstellungen und Zoom (unter Tipps & Trick) dokumen-
tiert.

Abkurzungen und Definitionen

Referenzierte Dokumente
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1 Zweck dieses Dokuments
Diese Dokumentation beschreibt alle Standardfunktionen des cmsWorks Ajax Desktops, Es
soll den Anwendern als Einstieg und Referenz dienen.

Die Benutzung der ebenfalls in die Oberflache integrierten Administrationsschnittstelle ist
nicht in diesem Dokument erklart, sondern im cmsWorks Desktop Admin Guide.

Spezielle Desktoperweiterungen, wie z.B. das auf ContentScript basierende Newsimporter-
Modul sind in der Anwenderdokumentation zur jeweiligen cmsWork Erweiterung beschrie-
ben.

2 Anmelden bei cmsWorks
Der cmsWorks Desktop arbeitet mit den gangigen Internet Browsern. Wir empfehlen die
Verwendung von Microsoft Internet Explorer 7 oder Mozilla Firefox 3.

Geben Sie die vorgebende URL in den Browser ein und melden Sie sich bei der Anmelde-
maske mit Ihrem Login und Passwort an. URL, Login und Passwort erhalten Sie bei lhrem
Systemadministrator.

Sollten Sie keine Verbindung zum Redaktionsdesktop bekommen, dann kdénnte

es daran liegen, dass auf einigen PCs und in einigen Firmennetzwerken der
Zugang zum cmsWorks Desktop durch eine Firewall verhindert wird. Bespre-
™ chen Sie diese Mdglichkeit mit lnrem Administrator.

/2 cmsworks2.2 Desktop - Windows Internet Explorer oy [ 5

@ ~ [ hitpfum cmsworks info: 5352 desktopjindex. s =142 || | [Googe P-
T & | @ meworkez2Deskop | - B - e - G - @ © 3

cmsWorks

icechVWorks
Explorer (‘

Verwaltung

=

cmsWorks
Arbeitsmappe

Messenger

[Fertig [T T T [ mtemet ES R

Abbildung 1 Der cmsWorks Redaktionsdesktop.

Sie sehen auf dem weitgehend leeren Desktop links eine Reihe von Symbolen (1), darunter
den cmsWorks Explorer. Ein Einfach-Klick auf ein Symbol startet die jeweilige Funktion. Die
Anzahl der Symbole ist abhangig von der Anzahl der installierten Module und den Rechten,
die Ihrer Benutzerkennung zugeteilt wurden.
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Hintergrund und Logo (2) wird vom Administrator fur Ihr Unternehmen angepasst. Uber das
cmsWorks Startmenu link unten (3) sind erweiterte Funktionen moglich. Am unteren Rand
sehen Sie die Fensterleiste (4), die spater fur jedes getffnete Fenster ein Symbol anzeigen
wird. So kdnnen Sie mit einem Klick das Fenster in den Vordergrund holen.

2.1 Andern des Passworts

Um das Passwort zu andern, 6ffnen Sie das cmsWorks Startmenu (links unten) und wéhlen

,'—._'E Kennwort dndern

die Funktion

3 Der cmsWorks Explorer

Klicken Sie auf das Icon fur den cmsWorks Explorer und ein Fenster 6ffnet sich.

Der cmsWorks Explorer ist der wichtigste Weg um auf die Inhalte des CMS zuzugreifen. Er
wurde der Gestaltung und Funktionsweise des Microsoft Windows Explorer nachempfunden
um vor allem Windows-Benutzern den Einstieg leicht zu machen. Aber auch Apple-Benutzer
werden sich mit der strukturierten Ablage und der ubersichtlichen Darstellung schnell an-
freunden.

\" itech\Works

868

¢ Name . ... Geandert e er
=3 itw cmsWorks Testserver beratung-it-projektierung-program. .. | Artikel @ 25.07.08 08 stefan
=3 portal beratungsleistung-it-consulting @l Artikel @ 25.07.0809:22 WeiB, Stefan
@ (2008 index Verteiseite @ 25.07.0809:22 WeiB, Stefan
__) bausteine
& (_)fiema
) hauptseite
3 (] leistungen rechtespatte Verteiseite 02.06.08 20:58 Meichhammer,...
& Jnews techniken Artikel ®@ 25.07.0809:22 WeiB, Stefan
& ) produkte
o [_Jreferenzen
& (] technik

Kopie-von-index Verteiiseite 02.06.08 19:19 Melchhammer....
projektfuehrung-implementierung Artikel ) 25.07.0808:22 WeiB, Stefan

Abbildung 2 Elemente des cmsWorks Explorers.

Der Explorer zeigt die Ordnerstruktur (1) und den Inhalt des gerade gewdahlten Ordners (2) .
Zum Inhalt des Ordners erhalten Sie folgende Informationen:

1 Dokumentenname (z.B. index oder deutschland-europameister)
1 Dokumententyp (z.B. Artikel oder Verteilseite)
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1 Die eindeutige Dokumenten-ID, nach der im Suchfeld (4) direkt gesucht werden
kann.

1 Die Versionsnummer des Dokuments (es wird immer die neueste Version angezeigt)
1 Der Dokumentenzustand
o istdas Feld leer, wurde das Dokument zwar angelegt aber vom Autor noch
nicht freigegeben
0 zeigt das Feld einen Notizblock , S0 wird das Dokument gerade von einem
anderen Redakteur bearbeitet.

0 ein gelber Ball - zeigt, dass das Dokument vom Chefredakteur freigegeben
wurde (und nun publiziert werden kénnte)

o ein griiner Ball © zeigt, dass das Dokument publiziert (und somit auf der
Webseite sichtbar ist)

Wenn ein freigegebenes oder publiziertes Dokument erneut bearbeitet wird,

I wird die Versionsnummer erhoht.
Wenn ein publiziertes Dokument erneut bearbeitet wird, so bleibt die zuletzt
a publizierte Version weiterhin online sichtbar, bis sie durch eine neuere Version

ersetzt wird. Dazu muss die neuere Version publiziert ' werden.

9 Datum und Urzeit der letzten Anderung
1 Benutzer: Bearbeiter der letzten Anderung

Rechts oben (3) sehen Sie eine Symbolleiste, deren Symbole je nach Kontext deutlich leuch-
ten oder ausgegraut sind.

LB s X @ G

Abbildung 3 Symbolleiste des cmsWorks Explorers.

Uber diese Symbole konnen sie neue Dokumente anlegen bzw. angewéhlten Dokumente
offnen. Sie kdnnen Dokumente ausschneiden, kopieren und wieder einfiigen oder auch 16-
schen. Die Pfeile lassen Sie Dokumente freigeben und publizieren. Das Brennglas 6ffnet ein
im ausgewahlten Browser ein Vorschaufenster fir das aktuelle Dokument.

Diese Funktionen stehen ihnen auch tber das Kontextmenu zur Verfigung, das man tber
einen Rechts-Klick 6ffnet.

Ausgewahlte Objekte werden mit Doppelklick getffnet. Wollen Sie mehrere Objekte markie-
ren, so halten Sie dazu die Strg-Taste gedrtickt.

Am unteren Rand des cmsWorks Explorers befindet sich ein Suchschlitz (4). Hier kbénnen
Sie einen Suchbegriff eingeben oder die ID eines Dokuments und es 6ffnet sich der Such-
dialog.

Suche | 541 P Suche | Jutts| pol
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Abbildung 4 Nach Eingabe einer ID oder eines Suchbegriffs 6ffnet sich der Suchdialog

3.1 Verschieben und Kopieren mit Maus und Tastatur

Der cmsWorks Explorer bedient sich wie ein Microsoft Windows Explorer, das heif3t Ihnen
stehen wichtige Mechanismen wie Drag-und-Drop, sowie eine Reihe von praktischen Tasta-
turkommandos (Short-Keys) zur Verfligung.

Drag and Drop

Drag-and-Drop verschiebt normalerweise Dokumente und Ordner. Wenn Sie zusatzlich auf
Strg driicken, werden gewahlten Dokumente kopiert.

Short-Keys
Folgende Tastaturkommandos stehen zur Verfligung:

Short-Key | Funktion

Entf Element oder Ordner l6schen

F2 Element oder Ordner umbenennen

Strg + A Alles Markieren

Strg + X Ausschneiden der markierten Elemente vorbereiten

Strg+C Markierte Elemente in die Zwischenablage kopieren

Strg +V Elemente aus der Zwischenablage einfligen

Strg+ S Ausgeliehenes Dokument speichern (im Dokumentenfenster)
Strg +Q Aufrufen der Vorschau eines Dokumentes (im Dokumentenfenster)
F11 VergroRRert den cmsWorks Desktop auf BildschirmgrofZe

Strg + Tab, Wechselt das aktive Fenster

Strg + F6

Tabelle 1 Ubersicht der Short-Keys firr schnelles Arbeiten in cmsWorks

4 Hochladen eines Bildes (Anlegen von Medien)

Bilder und andere Medien (z.B. PDF-Dat ei en) m¢ssen erst al sh-AMedi ul
geladen werden, bevor man sie in Artikel oder andere Bausteine einsetzen kann. Dies ge-
schieht wie im Folgenden erklart:
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Matme

Typ I W
J deutschland-europameister Q Artikel 573

s

Meues Dokument - Yerteilseite
@ Zontainer

E Mavigation

(=] Artikel

Mediurm

s Referenz \[h_-')

&= Category

Abbildung 5 Ein neues Medien-Dokument wird angelegt.

Mit einem Rechts-Klick wird ein neues Medium-Dokument angelegt.

Mame =

J anwalt-im-anzug

deutzchland-eurd

Typ IC W Zustand  Geand
@ tedium 31 1 14051
[ Meues Dokument b ey 573 1 14051

= ii{gen

o Ausschneiden

[*] Kopieren

Abbildung 6 Offnen des neuen Medien-Dokuments.

Mit Rechts-Klick (oder Doppel-Klick) das Medium-Dokument 6ffnen.

Medium [definformiseren-und-mitnehmen/testen-lernentarmwalt-im-anzug

In Bearbeitung
Beschreibung
Schlagwaorte
QLele

Datumn

MediLirm

I 581 « Version: £ « Skatus: 3

Ein guter Steusrberater kann viel Geld retten
rmanr, anzug, gut aussehend, durmnmy

Stefan Weil

14,05.2008 16:25 |1

|:| eues Medium || 3 Mediumn entfernen

Abbildung 7 Ein Medium wird in das Medien-Dokument hochgeladen.

Als nachstes sind Beschreibung, Schlagworte, Quelle und Datum einzutragen, dann auf
ANeues Medi umi Kk
(in diesem Fal/l

l i cken. Es °ffnet
ein Bild) in das

s erattdie Datein Di a |
CMS hwdhlelndid en
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i El anwalt-im-anzug aa -
= % E Q

Medium /definformieren-und-mitnehmen/testen-lernen/anwalt-im-anzug
ID: 551 » Wersion: 2 « Status: 3
In Bearbeitung

Beschreibiung Ein guter Steuerberater kann viel Geld retten
Schlagworte marin, anzug, gut aussehend, durnnmey

Quelle Stefan Wil

Datum 14.05.2008 16:25 [ fon

Medim [} Meves Medim | € Medium entfernen

Ereite 140
Hihe 141

=

Abbildung 8 Die Kontextinformationen zum Bild sind nun vollstandig ausgefullt.

Unter dem Bild haben Sie die Moglichkeit die Breite und Hohe des Bildes zu verdndern. Die
Skalierung erfolgt dann jedoch durch den Webbrowser und ist oft nicht zufriedenstellend.
Das eingebaute Bildbearbeitungswerkzeug liefert viel bessere Ergebnisse (es ist im folgen-
den Kapitel beschrieben).

| e QD e G @ G
Speichern und Bearbeitung I:ueend; e @uhlizieren

Abbildung 9 Der Publikationsprozess.

Speichern Sie das Bild und geben Sie es frei. Wenn Sie die Rechte haben, kénnen Sie es
auch gleich publizieren.

Die Publikation eines Bildes (bzw. eines Mediums) bedeutet nicht, dass dieses
(’ Bild automatisch schon sichtbar ist. Dazu muss das Medium erst noch verlinkt
oder in einen Artikel, einen Container, eine Diashow, etc. eingebaut werden.
a
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4.1 Bildbearbeitung gleich im Desktop

Das Medienfenster bietet neben einer Vorschau auf das Bild auch Funktionen zur direkten

Bildbearbeitung.

B M8
Medium /de/sport/formel 1/0904/Bider
ID 273850, Version 3 - In Bearbeitung
Beschrebung
Schiagworte i
$14x297
Quele 49 kByte
Medium
Zoom % = o
~ Grobe andern
GroBe 514 @@ 297 v
V| Zuschneiden
Postion | 72 0
GroBe 370 186 v
Anderung durchfiihren
Brette ~ Transformieren
Hohe
~ Anpassen
Parameter
Formate
weneine

Abbildung 10 Alltagliche Bildbearbeitungen (Resize, Zuschneiden, Kippen/Drehen und Optimieren)

kénnen gleich im Medienfenster durchgefiihrt werden.

4.1.1 Grofe andern (durch Stauchen und Dehnen)

Sie haben die Mdglichkeit die ZielgroRe des Bildesdur ch di r e k

te Einguabe

legen. Durch Anklicken des Kettensymbols =2 kénnen Sie festlegen, ob das Seitenverhalt-
nis (Aspect Ratio) des urspringlichen Bildes erhalten bleiben soll. Gegenfalls hat Ihr Admi-
nistrator bereits eine Liste von haufigen Zielformaten hinterlegt. Klicken Sie zur Auswahl auf

das Dropdown-Symbol ™.

Alternativ kdnnen Sie die neue Bildgré3e direkt mit der Maus festlegen, indem Sie auf den
Bildrahmen klicken und das Bild anschliel3end in das gewilinschte Format ziehen. Wenn Sie
zeitgleich die Umschalt-Taste gedriickt halten, bleibt das Seitenverhaltnis auch bei dieser Art

der GroRBenanderung erhalten.

4.1.2 Bild zuschneiden

Wenn Sie die Zuschneiden-Funktion wahlen, dann erscheint ein Auswahlrahmen Uber dem
Bild, den Sie mit der Maus verschieben und in seiner Grof3e andern konnen. Wenn Sie zu-
satzlich die Umschalt-Taste gedrickt halten, bleibt das Seitenverhéltnis des Auswahlrah-

mens bei der GréRendnderung erhalten.

Alternativ haben Sie die Méglichkeit die Position und Grof3e des Ausschnitts durch direkte
Eingabe festzulegen. Durch Anklicken des Kettensymbols =2 kdnnen Sie festlegen, ob das
Seitenverhaltnis (Aspect Ratio) des Auswahlrahmens erhalten bleiben soll. Gegenfalls hat
Ihr Administrator bereits eine Liste von haufigen Zielformaten hinterlegt. Klicken Sie zur

Auswahl auf das Dropdown-Symbol | .

Die Funktionen fg¢r AGr°Ce 2ndernh

und ABil d
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4.1.3 Bild transformieren

Klicken Sie auf einen der anzeigten Button um das Bild zu spiegel oder zu drehen.

4.1.4 Bild optimieren

Sie haben die Mdglichkeit das Bild hinsichtlich Dateigro3e und Kontrast zu optimieren.

5 Anlegen von Artikeln

Gehen Sie in den Ordner, in dem der Artikel spater liegen soll. Der Ordner bestimmt den
Pfad der URL unter der der Artikel dann abgerufen werden kann.

¥ cmsExplorer Ba kA
EilBls B0 X @
Adresse | /fitw cms\Works Testserver jportal firma/team
Ordner ¥ Name = Typ D W Zustand Gedndert Benutzer
E‘S itw cmaWWorks Testzerver index @ Artikel 32 1 14.07.08 21:33  Musztermann, Kl...
=3 portal
E-CJ2008
[C ] baustsine [E, MNeues Dokument 3 Verteilseite
=3 firma )
72008 Offnen & Container
i Mavigati
7] Baustzine x Ausschneiden avigation
[~ kontakt . [ Artiel
£ prodi [E Kopieren &
e @ dium
(D r-square [5) Enfigen
[CJteam Ga| Referenz
] Lésct
[ZJ hauptseite | laschen Category
O leistungen Umbenennen gon
B news ConfigTask
#] produkte @ Freigeben
8 (Jreferenzen @ Publizieren
# [T ]technik
In meine Arbeitsmappe
@) vorschau
1 Dokument(e) | Suche yel
Abbildung 11 Ein neues Artikel-Dokument wird angelegt.
Rechts-KI i cken Sie in der rechten H?2| fokemees NExmpildor
dann AArti kel fA.

Wabhlen Sie einen kurzen aber pragnanten Namen fur den neuen Artikel. Der Name wird

spater der Dokumentennamen in der URL sein.

Dokumententyp Arfikel

[euer Mame

fuenf-gruendel

Abbildung 12 Das Artikel-Dokument bekommt einen Namen.
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Offnen Sie den Artikel durch Doppelklick oder durch das Rechts-Klick-Mendi.
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Abbildung 13 Offnen des neuen Artikel-Dokuments.

Bevor Sie den Arti kel bearbeiten k°nnen m¢ssen S
andere Redakteure gesperrt. Klicken Sie dazu auf das Bearbeiten-Symbol im gedffneten
Artikel.

Abbildung 14 9RU GHU %HDUEHLWXQJ P+VVHQ 'RNXPHeQWH HUVW ADXVJ

Am Beispiel eines fertigen Artikels wird nun die Funktion der Felder erklart:
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